
党委会、校长办公会会议流程图

征求列席部门意见

征求分管（联系）校领导意见

征求其他参会校领导意见

否

向党办院办提交经校领导签字的《议题

申报单》，电子版上会材料及经本部门

领导签字、盖章的纸质上会材料
分管（联系）校领导向书记或校长汇报

分管（联系）部门提交议题

党办院办汇总会议议题，提交校领导

审阅，确定会议时间

党办院办通知议题申报单位会议时间

党委会或校长办公会议研究

党办院办编印会议纪要

党办院办将会议纪要呈报校领导核稿，主持人签发

需要督办事项移交至督办科 会议纪要呈送校领导、存档

向分管（联系）校领导汇报意见征求情况

主责部门填写《议题申报单》

是否需要会签

是
否

否

否


